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	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Hà Nội, ngày     tháng 01 năm 2015


BÁO CÁO TÌNH HÌNH THỰC HIỆN CÔNG TÁC THÁNG 01 NĂM 2015
VÀ KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 02 NĂM 2015
	Kính gửi: 
	Thủ trưởng các đơn vị 


A. TÌNH HÌNH THỰC HIỆN CÔNG TÁC THÁNG 01 NĂM 2015
I. Công tác Đảng, tổ chức, tuyên huấn, đoàn thể

1. Họp Đảng ủy; Hướng dẫn thực hiện bước 2 cuộc vận động học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh.

2. Kiện toàn nhân sự Chủ nhiệm Khoa Đông phương học.

3. Hoàn thành công tác đánh giá công chức, viên chức, đánh giá kết quả lao động hưởng thu nhập tăng thêm năm 2014.

4. Thành lập Ban Điều hành chương trình bồi dưỡng giảng viên lý luận chính trị các trường đại học, cao đẳng.

5. Hoàn thành xây dựng các văn bản: Quy trình biên tập, đăng tin, gỡ tin trên Website của Trường; Quy định chế độ nhuận bút, thù lao, bồi dưỡng trên website của Trường; Triển khai xây dựng Quy định về bổ nhiệm, bổ nhiệm lại, miễn nhiệm cán bộ lãnh đạo quản lý và quy định về tuyển dụng trong Trường ĐHKHXH-NV.

6. Thành lập Ban Tổ chức 70 năm ngày truyền thống và 20 năm ngày thành lập Trường.

7. Xây dựng kế hoạch đón Tết Ất Mùi.

8. Tham gia tập huấn về công tác Quốc phòng – An ninh của Bộ Tư lệnh Thủ đô.

9. Hội Cựu chiến binh tiếp tục tổ chức biên soạn “Những trang sách cuộc đời” nhân 70 năm ngày truyền thống của Trường.

10. Tham dự Hội nghị Cán bộ chủ chốt Đoàn TN, Hội SV các Đại học Quốc gia, đại học vùng với chủ đề “Sáng tạo – Hội nhập”; Cử nhân sự bổ sung Ban Thường vụ, Ban Chấp hành Đoàn ĐHQGHN; Ký Biên bản hợp tác với Đoàn TN Đồn Biên phòng Cốc Pàng, Cao Bằng; Tổ chức Triển lãm ảnh “Tự hào Sinh viên Việt Nam”; Tổ chức buổi nói chuyện chuyên đề “Nghiên cứu khoa học của cán bộ trẻ trường Đại học Khoa học Xã hội và Nhân văn”; Tổ chức Chương trình “Xuân yêu thương”.

II. Công tác đào tạo đại học, công tác sinh viên, đảm bảo chất lượng, thanh tra và pháp chế

1. Tái cơ cấu tổ chức và điều chỉnh phân công công việc của lãnh đạo và các chuyên viên của Phòng ĐT. 

2. Triển khai một số môn học giảng dạy bằng tiếng Anh của các ngành; Triển khai xây dựng các chương trình đào tạo ngắn hạn.
3. Hoàn thành hồ sơ nghiệm thu các đề án nhiệm vụ chiến lược thành phần gửi ĐHQGHN.
4. Hoàn thành danh mục đăng ký xuất bản giáo trình năm 2015 gửi ĐHQGHN phê duyệt; Tổ chức nghiệm thu, thanh lý hợp đồng biên soạn bài giảng, giáo trình và tài liệu dịch (nghiệm thu: 05 ; thanh lý HĐ: 04).

5. Triển khai xây dựng chương trình bồi dưỡng giảng viên lý luận chính trị cho các trường đại học, cao đẳng  năm 2015 và kế hoạch tuyển sinh; Thành lập các nhóm chuyên gia biên soạn chương trình bồi dưỡng giảng viên. 

6. Tổ chức thi và chấm thi học kỳ I; tổ chức thi cấp chứng chỉ kỹ năng mềm cho sinh viên khóa QH-2011-X; phân chuyên ngành của khóa 2014 ngành Đông phương học; triển khai giảng dạy học kỳ II; công bố đề cương môn học lên portal sinh viên.

7. Tổ chức hội nghị “Đánh giá quy trình quản lý trong tổ chức đào tạo đại học chính quy”; đánh giá chất lượng công tác và phối hợp công tác của trợ lý đào tạo các khoa, bộ môn trực thuộc.

8. Biên soạn giới thiệu cơ hội nghề nghiệp của các ngành đào tạo để đưa vào cuốn Cẩm nang tuyển sinh đại học chính quy năm 2015 của ĐHQGHN.

9. Xét và công nhận trúng tuyển đại học hệ VLVH ngành Quản trị Văn phòng khóa QH-2014-X tại Yên Bái và ngành Hán Nôm khóa QH-2014-X tại Hà Nội; Xét điều kiện thi tốt nghiệp hệ VLVH ngành Thông tin – Thư viện khóa QH-2010-X tại Thái Nguyên, ngành Triết học khóa QH-2011-X tại Nam Định và tổ chức thi tốt nghiệp cho ngành Báo chí khóa QH-2010-X tại Hà Nội; Tổ chức trao bằng cho lớp liên thông đại học ngành LTH-QTVP khóa QH-2013-X tại Huế; Tuyển sinh hệ VLVH ngành Khoa học Quản lý khóa QH-2015-X tại Lào Cai.

10. Tổ chức gặp mặt cựu sinh viên các khoá.

11. Hoàn thành khảo sát và xử lý kết quả đánh giá môn học học kỳ I; Hoàn thành đánh giá mức độ đáp ứng các điều kiện đảm bảo chất lượng của các chương trình đào tạo đại học và sau đại học; Làm việc với Viện Đảm bảo Chất lượng về kiểm tra các minh chứng và điều kiện đảm bảo chất lượng của các chương trình đào tạo;  Hoàn thành lập cơ sở dữ liệu về mức độ đáp ứng yêu cầu đảm bảo chất lượng của các chương trình đào tạo đại học và sau đại học; Lập danh sách học giả và tổ chức sử dụng sinh viên tốt nghiệp phục vụ xếp hạng QS châu Á 2015 của ĐHQGHN.
12. Thanh tra thi, chấm thi học kỳ I; Rà soát các văn bản quản lý hết hiệu lực, không còn phù hợp với thực tiễn.

III. Công tác nghiên cứu khoa học, đào tạo sau đại học, đối ngoại và hợp tác đào tạo quốc tế

1. Thống kê công trình khoa học 6 tháng cuối năm 2014.

2. Tổ chức xuất bản kỷ yếu các hội thảo khoa học: Từ Điện Biên phủ đến Giơ-ne-vơ: Nhìn từ khía cạnh quốc tế; Tranh chấp ở Biển Đông: Tác động và các hướng tiếp cận hòa bình, hợp tác.
3. Xây dựng đề án xin cấp phép hoạt động Tạp chí Khoa học Xã hội và Nhân văn.

4. Hoàn thành xây dựng kế hoạch và thông báo tuyển sinh đợt 1 năm 2015.

5. Trao bằng thạc sĩ cho các học viên tốt nghiệp năm 2014.

6. Tổ chức thi học kì cho các lớp liên kết quốc tế.

IV. Công tác hành chính, tổng hợp, cơ sở vật chất, công nghệ thông tin, truyền thông và tài chính

1. Hoàn thành xây dựng các quy trình của bước 2 giai đoạn 1 Đề án cải cách hành chính theo tiêu chuẩn ISO.

2. Hoàn thành xây dựng đề cương Phân cấp quản lý và quy trình hoạt động quản lý trong Trường Đại học Khoa học Xã hội và Nhân văn.
3. Hoàn thành nhập dữ liệu vào cổng thông tin điện tử của ĐHQGHN.

4. Tổng kiểm kê tài sản cố định toàn Trường.

5. Triển khai cải tạo phòng họp tầng 2 nhà H và xây dựng quầy giới thiệu sách, giáo trình của Trường.

6. Triển khai bảo vệ Tết Dương lịch; Lập kế hoạch bảo vệ Tết Ất Mùi.

7. Nâng cấp hệ thống mạng tại nhà I; Kiểm tra toàn bộ trang thiết bị projecter, thiết bị âm thanh, wifi trong toàn Trường; Kiểm tra sửa chữa máy tính tại nhà I phục vụ tổ chức thi kỹ năng mềm; Tập huấn sử dụng website môn học cho 17 giảng viên và tập huấn sử dụng sử dụng phòng Lab ngoại ngữ, phần mềm Netsupportschool cho giảng viên giảng dạy ngoại ngữ; Rà soát tài khoản cán bộ đề nghị ĐHQGHN cấp mới và khôi phục mật khẩu.

8. Thu học phí và chi trả tiền giảng học kỳ I; Lập kế hoạch dự toán ngân sách quý 1 năm 2015; Mở sổ sách kế toán năm 2015.

B. ĐÁNH GIÁ: Hoàn thành các công việc chính đã đề ra theo kế hoạch. Những việc chưa triển khai hoặc đã triển khai nhưng chưa hoàn thành:
1. Chưa ban hành quy định về lưu trữ và quản lý hồ sơ đào tạo. Nguyên nhân: ĐHQGHN ban hành quy định mới có thay đổi về thời hạn lưu trữ của khóa luận, luận văn, luận án.

2. Chưa tổ chức Hội nghị “Tổ chức thực tập: Mô hình, yêu cầu chuyên môn và quy trình đánh giá”. Nguyên nhân: Phòng ĐT thay đổi nhân sự nên chưa sắp xếp được thời gian tổ chức.

3. Chưa tổ chức Hội nghị đào tạo sau đại học và tập huấn Quy chế đào tạo thạc sĩ. Nguyên nhân: Chờ kế hoạch của ĐHQGHN.
C. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 02 NĂM 2015
I. Công tác Đảng, tổ chức, tuyên huấn, đoàn thể

1. Họp Đảng uỷ; Các chi bộ tổ chức đại hội nhiệm kỳ 2015 – 2017.

2. Hoàn chỉnh Đề án thành lập Khoa Nhân học.
3. Kiện toàn nhân sự Ban Chủ nhiệm, bộ môn, hội đồng khoa học đào tạo  khoa Đông phương học.

4. Tổ chức các hoạt động chào mừng 85 năm ngày thành lập Đảng CSVN và đón Tết Ất Mùi (Gặp mặt cán bộ, viên chức đã nghỉ hưu; Thăm và chúc tết các gia đình cán bộ viên chức có hoàn cảnh khó khăn…).

5. Xây dựng kế hoạch tuyển cán bộ viên chức năm 2015.

6. Cập nhật dữ liệu trên cổng thông tin cán bộ.
7. Ban hành văn bản về công tác quốc phòng, quân sự địa phương; Tổ chức Hội nghị quán triệt, triển khai nhiệm vụ QPAN năm 2015; Tuyển chọn công dân nhập ngũ và cán bộ viên chức tham dự các lớp sĩ quan dự bị năm 2015.
8. Giao ban công tác Đoàn TN - Hội SV; Xây dựng kế hoạch tổ chức Đại hội Thể thao cán bộ và sinh viên chào mừng 70 năm Đại học Văn khoa.

II. Công tác đào tạo đại học, công tác sinh viên, đảm bảo chất lượng, thanh tra và pháp chế

1. Rà soát các hợp đồng bài giảng, giáo trình, tài liệu dịch tham khảo quá hạn; Tổ chức nghiệm thu, thẩm định bài giảng, giáo trình và tài liệu dịch tham khảo đến hạn.

2. Hoàn thành hồ sơ điều chỉnh các CTĐT theo quy chế đào tạo mới ban hành trình ĐHQGHN phê duyệt. 

3. Công bố kết quả học tập học kỳ I; công bố trọng số điểm, hình thức thi, loại đề thi của các môn thi trong học kỳ II; công bố danh mục môn học dự kiến mở lớp trong học kỳ I; giao đề tài khóa luận tốt nghiệp cho sinh viên khóa QH-2011-X.

4. Hoàn thành việc xác nhận giờ giảng, hướng dẫn thực tập; xác nhận ra đề, coi thi, chấm thi, chấm niên luận của học kỳ I; thanh lý hợp đồng giảng dạy học kỳ I với các đơn vị thành viên trong ĐHQGHN.

5. Tổ chức Hội nghị “Tổ chức thực tập: Mô hình, yêu cầu chuyên môn và quy trình đánh giá”; Ban hành hướng dẫn thực hiện quy định về lưu trữ và quản lý hồ sơ của ĐHQGHN trong đào tạo đại học; Ban hành Sổ tay sinh viên khóa 2015.

6. Lập đề án xây dựng các phần mềm ứng dụng để đảm bảo liên thông công việc, đồng bộ dữ liệu giữa Phòng ĐT với các khoa/bộ môn trực thuộc trong quản lý tiến trình đào tạo (chính quy), quản lý kế hoạch giảng dạy (chính quy, vừa làm vừa học, bổ túc kiến thức, ngắn hạn), quản lý thực tập, quản lý thanh toán niên luận, thực tập, khóa luận.

7. Rà soát công tác đào tạo bổ túc kiến thức của các đơn vị chuẩn bị cho tuyển sinh sau đại học đợt 1 năm 2015.

8. Tổ chức thi và xét công nhận tốt nghiệp hệ VLVH ngành Thông tin – Thư viện khóa QH-2010-X tại Thái Nguyên, ngành Báo chí khóa QH-2010-X tại Hà Nội; Xét điểm chuẩn và công nhận trúng tuyển hệ VLVH ngành Khoa học Quản lý khóa QH-2015-X tại Lào Cai; Tổ chức trao bằng cho lớp liên thông đại học ngành Báo chí khóa QH-2013-X tại Hà Nam; Ban hành kế hoạch tuyển sinh hệ VLVH năm 2015.
9. Thành lập chi hội cựu sinh viên các đơn vị trong Trường.
10. Tiếp tục lấy ý kiến phản hồi môn học hệ đào tạo sau đại học; Tổ chức Hội nghị về kết quả phản hồi môn học học kỳ I; Triển khai viết báo cáo tự đánh giá kiểm định chương trình đào tạo cử nhân ngành Khoa học Quản lý hệ chất lượng cao.
11. Kiểm tra việc học tập, giảng dạy của cán bộ, sinh viên các hệ đào tạo trong và ngoài Trường trước và sau Tết Nguyên đán; Thanh tra thi bổ sung học kỳ I; Tổng kết công tác TT-PC học kỳ I, triển khai công tác TT-PC học kỳ II; Tổ chức Hội nghị phổ biến pháp luật.

III. Công tác nghiên cứu khoa học, đào tạo sau đại học, đối ngoại và hợp tác đào tạo quốc tế

1. Thu bài và chuẩn bị tổ chức xuất bản kỷ yếu hội thảo khoa học quốc tế: Viện Viễn Đông Bác cổ (EFEO) với sự phát triển khoa học xã hội và nhân văn Việt Nam; Nghiên cứu và giảng dạy Tiếng Việt và Việt Nam học trong trường đại học.

2. Tổ chức Hội thảo khoa học quốc tế Phát huy quyền làm chủ của nhân dân trong bối cảnh hội nhập quốc tế: Thực tiễn các nước Đông Nam Á và kinh nghiệm cho Việt Nam; Hội thảo khoa học Quản trị truyền thông trong bối cảnh toàn cầu hoá.
3. Chuẩn bị tổ chức các hội thảo: Biến đổi văn hoá – xã hội ở khu vực đô thị trong quá trình toàn cầu hoá và hiện đại hoá (Nhân học); Chiến tranh, sức khoẻ và môi trường ở Việt Nam (1945 đến nay); Diễn đàn giáo dục Việt - Đài lần thứ IV; Chính sách phát triển vùng của Việt Nam; Nghiên cứu Nho giáo ở Việt Nam trong thế kỳ XX; Nho học Đông Á: Truyền thống và hiện đại; Các thuật ngữ trong khoa học quản lý - Những vấn đề lý luận và thực tiễn. 
4. Triển khai ký hợp đồng xây dựng các chương trình đào tạo mới, giáo trình, bài giảng.

5. Xét chuyển tiếp nghiên cứu sinh; Triển khai công tác tuyển sinh sau đại học đợt 1 năm 2015 của ĐHQGHN.

6. Triển khai kế hoạch giảng dạy học kì II cho các lớp liên kết đào tạo quốc tế; Làm thủ tục nhập học cho sinh viên Đại học Quảng Tây.

IV. Công tác hành chính, tổng hợp, cơ sở vật chất, công nghệ thông tin, truyền thông và tài chính

1. Hoàn thành biên soạn tài liệu của bước 2 giai đoạn 1 Đề án cải cách hành chính theo tiêu chuẩn ISO.

2. Triển khai biên soạn Phân cấp quản lý và quy trình hoạt động quản lý trong Trường Đại học Khoa học Xã hội và Nhân văn.
3. Tiếp tục cải tạo phòng họp tầng 2 nhà H và xây dựng quầy giới thiệu sách, giáo trình của Trường.

4. Tiếp tục kiểm kê tài sản cố định, lập kế hoạch trang bị thiết bị cho các đơn vị; Rà soát, kiểm tra và sửa chữa thiết bị phục vụ giảng dạy tại các giảng đường và các đơn vị. 

5. Triển khai bảo vệ Trường trong dịp Tết Âm lịch.

6. Xây dựng phương án nâng cấp hệ thống mạng tại nhà D và nhà C.

7. Lập kế hoạch thu học phí và xây dựng văn bản về mức thu học phí chính qui học kỳ II.

	Nơi nhận: 

- Như trên;





- TVĐU, BGH;

- TVCĐ, TVĐTN, BTKHSV, HCCB;

- Bí thư các chi bộ;

- Lưu: HC-TH.
	KT. HIỆU TRƯỞNG

PHÓ HIỆU TRƯỞNG

PGS. TS. Trần Thị Minh Hoà
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